BURMISTRZ MIASTA ’DEBICY
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO
referenta
w Wydziale Gospodar ki Komunalnej
Urzedu Miejskiego w Rbicy, 39-200 Bbica , ul. Ratuszowa 2

1. Wymagania niezigine:

wyksztatcenie wisze o profilu: administracja lub ekonomia,

posiada pelp zdolng¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta z peini praw
publicznych,

osoba nie byta karana za prapstwo popetnione undinie,

posiada stan zdrowia pozwalay na zatrudnienie na danym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

- obowihzkowas¢,

- fatwos¢ nawizywania kontaktéw,

- umiegtnos¢ obstugi komputera i aytkowania programéw pakietu Office (WORD,
EXCEL),

- umiegtnos¢ korzystania z internetu,

- znajomd¢ przepiséw ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieseéwym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu Cywilnego.

3. Zakres wykonywanych zaflana stanowisku obejmowdedzie m.in. :

przyjmowanie, analizowanie i ewidencjonowanie eghiow 0 wynajem i zmian
lokali mieszkalnych,

prowadzenie list oczekagych i zakwalifikowanych do najmu mieszka

wspotdziatanie z KomigjMieszkaniova w sprawach mieszkaniowych,
prowadzenie korespondencji z wnioskodawcami rwpch mieszkaniowych,

wspotpraca z ADM Spotka z 0.0., ze Spotdzielnidvieszkaniowymi w sprawach
dot. zapewnienia lokali socjalnygiomieszczé tymczasowych,

przygotowanie projektow uchwat Rady Miejskiggakresu gospodarki
mieszkaniowej oraz materiatdbw doasyozda w tym zakresie.

Wymagane dokumenty :

Al zyciorys /| CV/,
B/ list motywacyjny ,
C/ dokument péwiadczajcy wyksztatcenie



D/ kwestionariusz osobowy,
E/ inne dokumenty dodatkowe o posiadanych ifkatjach i umiegtnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nglesktad@ poczt lub osobicie w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Rbicy na adres : 39-200¢Dica, ul. Ratuszowa 2 z dopiskiem :
»2dotyczy naboru na stanowisko referentaNydziale Gospodarki Komunalng” w terminie
do dnia 20 marca 2009 r. Aplikacje, ktére wptya do Urzdu Miejskiego w Rbicy po
wyzej okr&lonym terminie nie &da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru c¢blzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjng] Urzedzie Miejskim w Rbicy,
ul. Ratuszowa 2.

Kandydat wytoniony w drodze naboru przed zawarciemowy o0 pra¢ zobowhzany jest
przediay¢ zawiadczenie o niekaraldoi i zgodnie z kodeksem pracyseaadczenie o stanie
zdrowia w celu potwierdzenia zdokw do wykonywania okrdonej pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjngczegotowe CV z uwzgtinieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej, powinny bgatrzone klauzal: , Wyrazam
zgo& na przetwarzanie moich danych osobowych zawantyobfercie pracy dla potrzeb
niezlkednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnieugtaw; z dnia 29.08.1997 r.
o ochronie danych osobowych / Dz. U. z 2002 r10t, poz. 926 / oraz ustaw dnia
22.03.1999 r. o pracownikach sam@idpwych /Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 zip0
zm/.”

Debica, dnia 06.03.2009 r.
Zaspca Burmistrza Miasta

mgr i Mariusz Trojan



